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Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 5/2019

Dyrektora Publicznej Szkoty Podstawowej Nr 21

im. ks. Jana Twardowskiego w Radomiu z dnia 21 marca 2019 r.

Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego

w Publicznej Szkole Podstawowej Nr 21 im. ks. Jana Twardowskiego w Radomiu
§1.

1. Regulamin okresla zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na
terenie szkoty oraz terenu wokét szkoty (zwanego dalej ,monitoringiem”), zasady rejestracji i zapisu
informaciji z monitoringu oraz sposob zabezpieczenia zapisu z kamer monitoringu, a takze mozliwosc¢
udostepniania zgromadzonych w ten sposob danych.

2. Administratorem systemu monitoringu (operatorem) jest Publiczna Szkota Podstawowa Nr 21 im.
ks. Jana Twardowskiego w Radomiu, ul. Trojanska 5, 26-600 Radom, zwana w dalszej tresci
regulaminu szkota.

§2.

Monitoring, polegajacy na rejestrowaniu obrazu przez zamontowane monitoringu wizyjnego na
terenie szkoty, wprowadzony jest w celu zapewnienia bezpieczenstwa uczniéw i pracownikéw
Publicznej Szkoty Podstawowej Nr 21 im. ks. Jana Twardowskiego w Radomiu, ochrony mienia
nalezacego do pracodawcy, znajdujgcego sie na terenie zaktadu pracy i na terenie wokét zaktadu
pracy, atakze zapobieganiu czynom skierowanym przeciwko uczniom i pracownikom oraz mieniu
pracodawcy.

Monitoring wizyjny obejmuje:

1) wejscia na teren szkoty, w tym do budynku szkoty,

2) ciggi komunikacyjne, korytarze,

3) hol gtowny,

4) teren szkoty wokét budynku.

Monitoring obszaru okreslonego w ust. 2 jest prowadzony catodobowo.
Obszar monitoringu wizyjnego, o ktérym mowa w ust. 2 moze by¢ zmieniony.

Monitoring nie obejmuje:

1) pomieszczen, w ktérych odbywajg sie zajecia dydaktyczne, wychowawcze i opiekuncze,

2) pomieszczen, w ktérych uczniom jest udzielana pomoc psychologiczno-pedagogiczna,

3) pomieszczen przeznaczonych do odpoczynku i rekreacji pracownikow,

4) pomieszczen sanitarnohigienicznych,

5) gabinetu profilaktyki zdrowotnej,

6) szatni i przebieralni, chyba, ze zastosowanie monitoringu w tych pomieszczeniach jest niezbedne ze
wzgledu na zagrozenie dla realizacji celu okreslonego w § 2 ust. 1 i nie naruszy godnosci oraz innych
dobr osobistych, uczniow, pracownikow i innych osob.

1.

§3.

Urzagdzenia rejestrujgce obraz znajdujg sie w wytgcznej dyspozycji pracodawcy. Informacje o ich
umiejscowieniu w okreslonych pomieszczeniach stanowig tajemnice pracodawcy.



Dostep do materiatdw pozyskanych z monitoringu oraz do urzgdzen rejestrujgcych ztym
zwigzanych majg wylgcznie pracownicy szkoty, upowaznieni przez dyrektora szkoty,
z zastrzezeniem ust. 3 i 4.

Dostep do materiatow pozyskanych z monitoringu oraz do urzgdzen z tym zwigzanych majg osoby
niebedgce pracownikami szkoty, ktére na mocy przepisow prawa sg do tego uprawnione.

Dostep do materiatéw pozyskanych z monitoringu oraz urzadzen z tym zwigzanych majg
upowaznieni pracownicy serwisu urzgdzen rejestrujgcych obraz w celu dokonania niezbednych
napraw i czynnosci serwisowych.

Dostep do materiatdbw pozyskanych z monitoringu oraz do urzgdzen z tym zwigzanych,
w szczegolnosci do urzgdzenia rejestrujgcego obraz przez pozostatych pracownikéw iosob
postronnych jest zabroniony.

Materiaty pozyskane z monitoringu beda przetwarzane wytgcznie w celdéw, dla ktérych zostaty
zebrane oraz jezeli na mocy odrebnych przepisow prawa, szkota bedzie miata obowigzek
udostepnienia zapiséw monitoringu organom do tego uprawnionym.

§4.

Przetwarzanie danych uzyskanych z monitoringu wizyjnego oraz ich odpowiednie zabezpieczenie
odbywac¢ sie bedzie zgodnie z przepisami Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. wsprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku
Z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119/1
z 4.5.2016), ustawy o ochronie danych osobowych, ustawy Kodeks pracy oraz wewnetrznych
przepisow obowigzujgcych w szkole.

Przechowywanie danych zarejestrowanych na urzgdzeniach monitoringu odbywac¢ sie bedzie na
podstawie w/w rozporzgdzenia, ustawy o ochronie danych osobowych, ustawy Kodeks pracy oraz
innych przepisach prawa, przez 2 tygodnie od dnia rejestracji. Po tym okresie zapis bedzie
niszczony, poprzez rejestracje biezgca.

. W przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowig dowdd w postepowaniu prowadzonym na
podstawie prawa lub pracodawca powzigt wiadomosé, iz mogg one stanowi¢ dowdd
w postepowaniu, termin okreslony w ust. 2 ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego
zakonczenia postepowania.

Pracownik, ktdrego dane znajdujg sie w materiatach pozyskanych z monitoringu, ma prawo dostepu
do tych danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, a takze
przystuguje mu prawo do przenoszenia danych i prawo wniesienia sprzeciwu.

Nagrania obrazu zawierajgce dane osobowe ucznidéw, rodzicéw i innych osob, ktérych w wyniku
tych nagran mozna zidentyfikowaé, szkota przetwarza wytgcznie do celéw, dla ktorych zostaty
zebrane, i przechowuje przez okres 2 tygodni.

§5.

System monitoringu wizyjnego obejmuje w szczegolnosci: kamery, rejestratory, okablowanie
i oprogramowanie monitoringu, a ponadto stanowisko umozliwiajgce podglad obrazu z kamer
i rejestratory (rejestrator).

Rejestracji i zapisowi na nosniku danych, podlega tylko obraz z kamer systemu monitoringu
wizyjnego, bez rejestracji dzwieku.



10.

11.

12.

§6.

Osoby przebywajgce na terenie szkoty sg informowane o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego
przez umieszczenie przy wejsciu do obiektu oraz w widocznych miejscach tabliczek informacyjnych.
Przenoszenie zarejestrowanego obrazu na nosniki zewnetrzne moze nastgpic¢ jedynie za zgodg
dyrektora szkoty w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach (np. prowadzenie postepowania
wyjasniajgcego).

Utrwalania danych na nosnikach zewnetrznych dokonuje osoba upowazniona przez dyrektora
szkoty

Osoba dokonujgca utrwalania danych z systemu monitoringu na nosnikach zewnetrznych
odnotowuje tg czynno$¢ w Rejestrze dziatanh w systemie monitoringu, ktérego wzér stanowi
zatgcznik Nr 1 do niniejszego regulaminu.

Nosnik zawierajgcy nagranie przekazywany jest dyrektorowi szkoty lub osobie przez niego
wskazane;j.

Nagrania mogg by¢ wykorzystane do wstecznej analizy rejestrowanych zdarzen udostepnione do
wgladu dyrektorowi, wicedyrektorowi, pedagogowi, psychologowi oraz upowaznionemu w sposob
ustny przez dyrektora szkoty nauczycielowi lub innemu pracownikowi szkoty.

Wglad do zapisow systemu monitoringu wizyjnego przystuguje rodzicom/ opiekunom prawnym
tylko w przypadku wystgpienia zdarzen zagrazajgcych bezpieczenstwu lub zdrowiu ich dziecka.
W(glad do zapisdw systemu monitoringu wizyjnego przez rodzica/ opiekuna prawnego odbywa sie
na podstawie pisemnego whniosku.

Wglad do zapisdw systemu monitoringu wizyjnego przez rodzica/ opiekuna prawnego odbywa sie
wytgcznie w obecnosci osoby upowaznionej lub wskazanej przez dyrektora szkoty, ktéra wykonanie
czynnosci potwierdza w Rejestrze dziatan w systemie monitoringu.

W trakcie wglagdu do nagran systemu monitoringu niedozwolone jest wykonywanie zdjeé¢ lub
filmowanie odtwarzanego materiatu.

Whniosek o udostepnienie nagrania z monitoringu wizyjnego stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego
regulaminu, z zastrzezeniem ust. 12.

Dopuszcza sie mozliwos¢ wystgpienia przez policje, sad, prokurature lub inne organy do tego
uprawnione z wnioskiem, o ktérym mowa w ust. 11 o innej tresci. Wniosek musi zawierac
uzasadnienie.

§7.

Po utrwaleniu obrazu, nosnik powinien zosta¢ opisany i zabezpieczony przed utrata, zniszczeniem,
uszkodzeniem lub dostepem oséb nieupowaznionych.

Zapisane nosniki przechowane sg w sekretariacie szkoty w sejfie.

Niszczenie nosnikéw zawierajgcych nagrania systemu monitoringu wykonywane jest komisyjnie
w obecnosci minimum dwdch osdb wyznaczonych przez dyrektora szkoty.

Wykonanie niszczenia nosnikéw zawierajgcych nagrania potwierdzane jest wpisem w Rejestrze
dziatan w systemie monitoringu.

Przekazanie nosnikow zewnetrznych podmiotom uprawnionym odnotowuje sie w Rejestrze dziatan

w systemie monitoringu.
Nosnik zawierajgcy nagranie wydawany jest osobie uprawnionej za pokwitowaniem.

§8.

1. Zabrania sie jakiejkolwiek ingerencji w urzgdzenia rejestrujgce.

2.Kazdy pracownik, ktory stwierdzi uszkodzenie zainstalowanych w szkole kamer lub zauwazy prébe
ich uszkodzenia zobowigzany jest powiadomic¢ o tym fakcie dyrektora szkoty

§9.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem, ostateczng decyzje podejmuje dyrektor
szkoty.



Zatgcznik nr 1

Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Publicznej Szkole Podstawowej Nr 21 im. ks. Jana Twardowskiego w Radomiu

REJESTR DZIALAN W SYSTEMIE MONITORINGU

W PUBLICZNEJ SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 21 IM. KS. JANA TWARDOWSKIEGO

W RADOMIU

Lp.

Data

Opis wykonanego dziatania

Osoby
wykonujgce

Podpisy osoby
wykonujgcej

Opis wykonanej operacji powinien zawierad:

» w przypadku wgladu do nagran — imi¢ i nazwisko osoby wgladajacej, cel i zakres (okres zapisu, numery

kamer),

» w przypadku zapisu na no$nik — cel i zakres zabezpieczonego materiatu (okres zapisu, numery
kamer),dane osoby, ktorej przekazano nos$nik,
» w przypadku przekazania no$nika — cel i zakres zabezpieczonego materiatu (okres zapisu, numery

kamer), dane osoby/instytucji, ktorej przekazano noénik,
» w przypadku niszczenia no$nikow — opis (nazwg) niszczonego nosnika, sposob zniszczenia




Zatgcznik nr 2
Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Publicznej Szkole Podstawowej Nr 21 im. ks. Jana Twardowskiego w Radomiu

Dane wnioskodawcy:

Imie i NAZWISKO .ocoovevveviiceceii,

Whniosek o udostepnienie nagrania
z monitoringu wizyjnego w Publicznej Szkole Podstawowej Nr 21
im. ks. Jana Twardowskiego w Radomiu

Zwracam si¢ z prosba o udostepnienie materialu z monitoringu wizyjnego szkoty w formie

Data, 80dZIiNa i MIEJSCE ZAQIZENIA: wo.viuieiiiiee ettt ettt ettt sttt e st e tess s et st e e et ere e

Krétki opis zdarzenia:

(podpis wnioskodawcy)
Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody:
(dyrektor szkoty)

Potwierdzam odbiér nosnika zewnetrznego w postaci ............. z nagraniem i o$wiadczam, ze

otrzymane materiaty zostang wykorzystane wytgcznie w celu wskazanym we wniosku.

( data i czytelny podpis )



